
C O M U N E  D I  CASTELL'UMBERTO 
(Provincia di Messina) 

AREA ECONOMICO FINANZIARIA – Responsabile: Rag. Salvatore PARADISO 

e-mail: info@comune.castellumberto.me.it  - posta certificata comune.castellumberto@pec.it  – Tel. 0941/438350 Fax 0941/438657 

Responsabile Tributi: sig.ra DI MARCO Giuseppina - e.mail ragioneria@comune.castellumberto.me.it

Titolare del potere sostitutivo: Segretario Comunale - e.mail: segretario@comune.castellumberto.me.it

UFFICIO/SERVIZIO:  FINANZIARIO 

N. 
DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 
SERVIZI INTERESSATI 

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – SCADENZE E 

TERMINI DI  LEGGE PER LA CONCLUSIONE 

TEMPI MEDI DI DEFINIZIONE 

DEI PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI  SERVIZI 

1 Cessione in uso gratuito u.i. 
Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 
tributi@comune.castellumberto.me.it 

Accoglimento o diniego della esenzione Ici per 

cessione in uso gratuito di una unità immobiliare. 

Termini di legge per la conclusione del 

procedimento: 90 giorni. 

70 giorni 

2 Rimborso Ici 

Rimborso tributo ICI. 

Termini di legge per la conclusione del 

procedimento: 180 giorni. 
120 giorni 

3 
Annullamento/Revoca 

parziale atto ICI 

Notifica dell’atto di annullamento o dell’atto di 

revoca parziale. 

Termini di legge per la conclusione del 

procedimento: 60 giorni. 

30 giorni 

4 Sgravio Ici 

Conteggio e autorizzazione allo sgravio Ici. 

Termini di legge per la conclusione del 

procedimento: 60 giorni. 
30 giorni 

5 Rimborso IMU 

Rimborso tributo ICI. 

Termini di legge per la conclusione del 

procedimento: 180 giorni. 

120 giorni 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 
tributi@comune.castellumberto.me.it 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 
tributi@comune.castellumberto.me.it 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 
tributi@comune.castellumberto.me.it 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 
tributi@comune.castellumberto.me.it 



N. 
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DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – SCADENZE E 
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DEI PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI  SERVIZI 

7 Sgravio IMU
Dott.ssa DI MARCO Giuseppina
tributi@comune.castellumberto.me.it 

Conteggio e autorizzazione allo sgravio Ici. 

Termini di legge per la conclusione del 

procedimento: 60 giorni. 
30 giorni 

8 
Rilascio/diniego Autorizzazione 

Pubblicità e Tosap 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina
tributi@comune.castellumberto.me.it 

Predisposizione modelli, istruttoria  rilascio 

autorizzazione 
30 giorni 

9 
Rilascio modello pa04 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina
personalecumberto@tiscali.it 

legge 243/2004 - 30 GG  

Dalla data di presentazione della domanda 

10 giorni 

10 
Compilazione modello 350p 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

personalecumberto@tiscali.it 

legge 243/2004 - 30 GG Dalla data di presentazione 

della domanda 
3 giorni. 

11 
Compilazione modello TFR1 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

personalecumberto@tiscali.it 

DPCM 20 dicembre 1999 - 30 GG Dalla data di 

presentazione della domanda 
3 giorni 

12 

Pensioni: definizione del 

trattamento economico / 

giuridico. 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

personalecumberto@tiscali.it 
legge 243/2004 - 90 gg antecedenti la cessazione 

120 giorni antecedenti la data 

della cessazione 

13 
Riliquidazioni per applicazioni 

CCNL e progressioni orizzontali. 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

personalecumberto@tiscali.it 
Ccnl  - 30 GG dall'applicazione del contratto 10 giorni 

14 

Certificazioni varie di natura 

contabile (ad. Esempio 

disoccupazione ordinaria) 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

personalecumberto@tiscali.it 
30 GG Dalla data di presentazione della domanda 10 giorni. 

15 

Cessione del quinto dello 

stipendio e piccolo prestito. 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

personalecumberto@tiscali.it 
30 GG Dalla data di presentazione della domanda 1 giorni 
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16 
Certificato CUD-su richiesta 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

personalecumberto@tiscali.it 

DPR 322/1998 e s.m.i  - 30 GG Dalla data di 

presentazione della domanda 
1 giorni 

17 

Certificazione credito liquido 

certo ed esigibile per la cessione 

del credito 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina

ragioneria@comune.castellumberto.me.it 

art. 9 comma 3-bis DL. 185/2008 - 30GG Dalla data di 

presentazione della domanda. 
20 giorni 

18 

Autorizzazione alla cessione del 

credito 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina

ragioneria@comune.castellumberto.me.it 

art. 1260-1267 codice civile  - 30GG Dalla data della 

notifica al Comune della cessione 
20 giorni 

19 

Rilascio autorizzazione di 

passo carraio 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

tributi@comune.castellumberto.me.it 

Sopralluogo di verifica e rilascio del parere. 

Termini di legge per la conclusione del procedimento: 

7 giorni. 

7 giorni 

20 

Rilascio autorizzazione di 

Occupazione Suolo 

Pubblico 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

tributi@comune.castellumberto.me.it 

Sopralluogo di accertamento per parere sulla 

Viabilità. 

Termini di legge per la conclusione del procedimento: 

7 giorni. 

7 giorni 

21 

Rilascio presa d’atto 

di Occupazione Suolo Pubblico 

Dott.ssa DI MARCO Giuseppina 

tributi@comune.castellumberto.me.it 

Ricevimento della domanda, verifica dell’esonero dal 

COSAP, rilascio copia della presa d’atto. 

Termini di legge per la conclusione del procedimento: 

5 giorni. 

5 giorni 


