
C O M U N E  D I  CASTELL'UMBERTO
(Provincia di Messina) 

AREA AMMINISTRATIVA – Responsabile: CARCIONE ANGELINA VINCENZA
Servizio Demografici  – Servizio Anagrafe –Servizi dello Stato Civile – Servizio Elettorale - Servizi Sociali  

Servizi Scolastici – Commercio - Servizio U.R.P. – Protocollo—Pubblicazioni – Messo Comunale – Polizia Municipale 

e-mail:  info@comune.castellumberto.me.it  - posta certificata comune.castellumberto@pec.it – Tel. 0941/438350 Fax 0941/438657 

Responsabile del Procedimento:  CARCIONE ANGELINA VINCENZA- e.mail: staff@comune.castellumberto.me.it Titolare 
del potere sostitutivo: Segretario Comunale - e.mail segretario@comune.castellumberto.me.it

UFFICIO/SERVIZIO:  DEMOGRAFICO – ANAGRAFE  - STATO CIVILE 

DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – 

SCADENZE E TERMINI DI LEGGEPER LA 

CONCLUSIONE 

SILENZIO 

ASSENSO 

TEMPI MEDI DI 

DEFINIZIONE DEI 

PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI SERVIZI 

1 Modifiche anagrafiche 

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Iscrizione anagrafica per trasferimento residenza 

da altro comune 
Si 

45 giorni dal giorno di 

ricezione della conferma di 

cancellazione del comune di 

precedente residenza 

2 Modifiche anagrafiche 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Iscrizione anagrafica cittadino per trasferimento 

residenza all’estero 
Si 

45 giorni dal giorno di 

ricezione della conferma di 

cancellazione da parte del 

comune di precedente 

residenza. 

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA



DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – 

SCADENZE E TERMINI DI LEGGEPER LA 

CONCLUSIONE 

SILENZIO 

ASSENSO 

TEMPI MEDI DI 

DEFINIZIONE DEI 

PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI SERVIZI 

3 Modifiche anagrafiche 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Cancellazioni anagrafiche dei cittadini 

extracomunitari 
Si 

45 giorni dalla ricezione 

dell’atto o da eventuali 

accertamenti disposti. 

4 Cambio abitazione 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Cambio abitazione Si 45 giorni dalla richiesta. 

5 
Variazioni qualifiche 

professionali 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Variazioni di qualifica professionale o del titolo di 

studio 
Si 3 giorni 

6 Ricerche archivio 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Ricerche di archivio rilascio dati anagrafici su 

stampati 
No 

30 giorni per il rilascio 

documenti Pubbliche 

Amministrazioni. 

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA



DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – 

SCADENZE E TERMINI DI LEGGEPER LA 

CONCLUSIONE 

SILENZIO 

ASSENSO 

TEMPI MEDI DI 

DEFINIZIONE DEI 

PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI SERVIZI 

7 
Pubblicazione delle liste 

di leva 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Pubblicazione delle liste di leva No 1° febbraio di ogni anno 

8 
Aggiornamento scheda 

anagrafica 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Rinnovo dichiarazione di dimora abituale 

cittadini extracomunitari aggiornamento scheda 

anagrafica 

No Rilascio immediato 

9 Notifiche 

Sig. Sardo Infirri Vincenzo 

Sig.ra Russo Lidia 

info@comune.castellumberto.me.it 

Notifica agli interessati dei decreti ministeriali di 

concessione delle pensioni rilasciate dallo stato e 

delle note di recupero credito erariale 

No 

Entro 5 giorni dal 

ricevimento degli atti gli 

interessati sono invitati a 

presentarsi. 

10 Trasmissione dati 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Invio agli enti richiedenti dei titolari di pensione 

deceduti, emigrati e delle variazioni intervenute. 
No 5 giorni. 

11 Accesso agli atti 

Carcione Angelina Vincenza

info@comune.castellumberto.me.it 

Ostensione dei documenti richiesti No 30 giorni 

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA



DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – 

SCADENZE E TERMINI DI LEGGEPER LA 

CONCLUSIONE 

SILENZIO 

ASSENSO 

TEMPI MEDI DI 

DEFINIZIONE DEI 

PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI SERVIZI 

12 Iscrizioni anagrafiche 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Iscrizione all’anagrafe italiani residenti all’estero Si 
30 giorni dal ricevimento 

della pratica consolare. 

13 Rilascio tesserino 

info@comune.castellumberto.me.it 

Rilascio tesserino regionale per l’esercizio 

venatorio 
No Rilascio immediato 

14 Cancellazione dall’AIRE 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

L.470/88 cancellazione dell’AIRE per irreperibilità 

morte presunta. 
Si 

Trascrizione immediata 

dell’atto di morte 

15 Documenti di identità 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Rilascio/rinnovo del documento No 

Per i residenti: immediato 

Per i non residenti: 3 giorni 

dal ricevimento del nulla 

osta da parte del comune di 

residenza 

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA



DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – 

SCADENZE E TERMINI DI LEGGEPER LA 

CONCLUSIONE 

SILENZIO 

ASSENSO 

TEMPI MEDI DI 

DEFINIZIONE DEI 

PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI SERVIZI 

16 Autentiche 

Carcione Angelina Vincenza
Pruiti Vincenzo
Di Marco Giuseppina 

staff@comune.castellumberto.me.it 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Autentica di firma per passaggi di proprietà dei 

beni mobili registrati. Autentica foto, 

dichiarazioni sostitutive di atto di notorietà. 

No Rilascio immediato 

17 
Rilascio carta di 

soggiorno 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Rilascio carta di soggiorno a tempo 

indeterminato per cittadini comunitari 
No 

Per i residenti: 45 giorni 

dalla richiesta 

Per i non residenti: 45 giorni 

dalla data di richiesta di 

iscrizione anagrafica. 

18 
Rilascio carta di 

soggiorno permanente 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Rilascio carta di soggiorno permanente No 30 giorni 

19 
Libretti pensioni di 

guerra 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Consegna dei libretti di pensione di guerra No 

Entro 5 giorni dal 

ricevimento degli atti, gli 

interessati sono invitati a 

presentarsi. 

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA



DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – 

SCADENZE E TERMINI DI LEGGEPER LA 

CONCLUSIONE 

SILENZIO 

ASSENSO 

TEMPI MEDI DI 

DEFINIZIONE DEI 

PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI SERVIZI 

20 
Rilevazione ISTAT 

mensile 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Rilevazione ISTAT mensile No 
Entro 5 giorni del mese 

successivo 

21 Gestione AIRE 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Gestione AIRE No 
Immediata al verificarsi 

dell’evento 

22 Stato Civile 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Dichiarazioni Stato Civile (nascite, matrimoni, 

morte) 
No Immediata 

23 Leva e servizio militare 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Rilascio attestazioni iscrizioni liste di leva No Immediata 

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA



DENOMINAZIONE 

PROCEDIMENTO 
RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

DESCRIZIONE DEL PROCEDIMENTO – 

SCADENZE E TERMINI DI LEGGEPER LA 

CONCLUSIONE 

SILENZIO 

ASSENSO 

TEMPI MEDI DI 

DEFINIZIONE DEI 

PROCEDIMENTI E DI 

EROGAZIONE DEI SERVIZI 

24 Ricerche d’archivio Rilascio certificati storici No 30 giorni 

25 Ufficio anagrafe Rilascio certificati d’anagrafe No Immediata 

26 Stato civile 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

anagrafe@comune.castellumberto.me.it 

Rilascio certificati dello Stato Civile No Immediata 

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA

Sig.ra ASTONE CARMELA VINCENZA

Sig. CARCIONE SILVANO

Sig.ra RUSSO F. MARIA TERESA


